UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
H. CONSEJO DE CENTRO UNIVERSITARIO DE ARTE, ARQUITECTURA'Y DISENO

COMISION DE NORMATIVIDAD

Dictamen No. 002
Sesion de Consejo No. 157

A esta Comision de Normatividad, ha sido turnada por el Rector del Centro la propuesta de
establecimiento de la “Politica Editorial 2013-2016”, para este Centro Universitario de Arte,
Arquitectura y Disefio.

RESULTANDOS

1. Que de conformidad con la reforma a la Ley Orgéanica de la Universidad de Guadalajara,
publicada el 15 de Enero de 1994, se establece en su articulo primero que es un organismo
publico descentralizado del Gobierno del Estado de Jalisco con autonomia, personalidad
juridica y patrimonio propio, cuyos fines son: impartir educacion media superior y superior, asi
como coadyuvar al desarrollo de la cultura en la Entidad.

2. Que la Universidad de Guadalajara se rige por lo dispuesto en el articulo Tercero y demas
relativos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la particular del Estado
de Jalisco; la legislacion federal y estatal aplicables; la presente Ley, y las normas que de la
misma deriven.

3. Que son fines de la Universidad de Guadalajara:

I. Formar y actualizar los técnicos, bachilleres, técnicos profesionales, profesionistas,

b graduados y demas recursos humanos que requiera el desarrollo socioeconomico del
\\‘ Estado;
\ NN\ Il. Organizar, realizar, fomentar y difundir la investigacion cientifica, tecnologica y
VA humanistica;
N
\J IIl. Rescatar, conservar, acrecentar y difundir la cultura, y

IV. Coadyuvar con las autoridades educativas competentes en la orientacion y
promocion de la educacion media superior y superior, asi como en el desarrollo de la
ciencia y la tecnologia.

(
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Que atendiendo la normatividad universitaria y lo sefialado por la rectoria general, en relacion
a las politicas y estrategias generales en materia de investigacion, docencia y difusion de la
Universidad de Guadalajara, asi como el fortalecimiento de los indicadores grupales e
institucionales, se genero la “Politica Editorial 2013-2016" del Centro Universitario de Arte,
Arquitectura y Disefio; politica que direcciona el rumbo de la Administracion 2013-2016 sobre
las publicaciones editadas por el Consejo Editorial del Centro Universitario. Dicha premisa
surgio debido a la necesidad de establecer los criterios de evaluacion y proceso que debe
cumplir cualquier solicitud de publicacion, lo que fomentara y fortalecera no sélo los
indicadores mencionados, sino el trabajo colaborativo de las academias para la publicacion
de libros de texto, subsanando areas vulnerables de los diversos programas educativos que
no cuentan con el indicador de material editorial.

Que cualquier académico e investigador perteneciente a la comunidad universitaria del
CUAAD podra entregar algin documento para su evaluacion.

Que en la propuesta de Politica Editorial 2013-2016, se contemplan cinco titulos, nueve
capitulos, cuarenta y tres articulos y un apartado de transitorios con tres articulos, estructura
se que se presenta a continuacion:
iNDICE
TITULO | Lineamientos generales
Capitulo | Conformacién y autonomia
Capitulo Il Funciones y atribuciones
Capitulo Il Sesiones del Consejo Editorial
TITULO Il Publicaciones
Capitulo IV Productos editoriales
TITULO Il Procedimientos para Publicacion
Capitulo V Recepcion de documentos

Capitulo VI Dictaminacion
Capitulo VII Publicacién
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TITULO IV Financiamiento y Coediciones

Capitulo VIIl Mecanismos y Financiamientos
Capitulo IX Coediciones

TiTULO V Regalias, Difusion y Venta

Transitorios

Titulo primero. Lineamientos generales
Capitulo I. Conformacion y autonomia

Articulo 1. El Consejo Editorial esta constituido por el Rector como presidente, el Secretario
Académico como secretario técnico, Secretario Administrativo, Directores de Division,
Coordinador de Investigacion y Posgrado y, expertos en el area editorial que seran
designados por el Rector, entre los cuales se elegira un secretario ejecutivo que fungira como
tal por el periodo de la administracion vigente.

Capitulo Il. Funciones y Atribuciones.
Articulo 2. Son funciones y atribuciones del presidente del Consejo Editorial:

. Presidir las sesiones de trabajo.

Il. Presentar el plan de trabajo a desarrollar durante su gestion.

Ill. Representar al Consejo Editorial ante los 6rganos y autoridades universitarias.

IV. Hacer cumplir las politicas y la normatividad de este Consejo.

V. Promover el adecuado y eficiente desarrollo de las actividades del Consejo Editorial.
VI. Las demas que le asigne la normatividad aplicable.

\{/
\ \ Articulo 3. Son funciones y atribuciones del Secretario Técnico:

I. Suplir en su ausencia al presidente.
Il. Proporcionar asesoria al presidente en los lineamientos y politicas editoriales.
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Articulo 4. Son funciones y atribuciones del Secretario Ejecutivo:

|. Fungir como secretario de actas y acuerdos de las sesiones de trabajo.

II. Convocar a las reuniones y confirmar la participacion de los miembros consejeros.

Ill. Presentar a consideracion de los asistentes el orden del dia y fungir como moderador
durante las sesiones.

IV. Llevar el seguimiento de los acuerdos del Consejo y actividades programadas.

V. Proporcionar la informacion, asesoria y apoyo técnico solicitados por el mismo Consejo
Editorial.

VI. Las demas que le asigne la normatividad aplicable.

Articulo 5. Son funciones y obligaciones del experto en el area editorial:

. Gestionar ISBN o ISSN con el abogado general.

II. Renovar los ISSN cada ao.

Il Informar sobre el seguimiento de los tramites de registro de ISBN e ISSN.

IV. Recabar las cartas de sesion de derechos de las publicaciones.

V. Dar seguimiento a las observaciones de derecho de autor que sefale el abogado general.
VI. Realizar cotizaciones de los productos editoriales con dictamen aprobado.

VII. Enviar los textos a correccion de estilo con un especialista.

VIII. Ser el responsable del disefio y la edicion de las publicaciones, asi como informar y dar
seguimiento de las mismas.

IX. Definir la identidad editorial de las publicaciones del CUAAD.

X. Gestionar convenios de coedicion.

Articulo 6. Son funciones y obligaciones de los miembros del Consejo:
|. Asistir con puntualidad y contar con voz y voto en las sesiones.

II. Proponer al presidente los asuntos que estimen deban ser tratados en cada reunion.
1. Cumplir con las actividades propias del Consejo de acuerdo a las politicas y lineamientos

N\ establecidos.
J 1\ IV. Entregar en tiempo y forma los dictamenes que le fueron encomendados y los informes de
\ los trabajos que les sean requeridos por el presidente.

V. Presentar y proponer los documentos editoriales de sus respectivas areas, ya que son el
conducto receptor de los mismos.

Articulo 7. El Consejo Editorial se encargaréa de recibir, derivar y dictaminar las propuestas de
publicacion apoyandose de especialistas en el tema de acuerdo a las politicas editoriales
vigentes.
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Articulo 8. Los Directores de Division y la Coordinacion de Investigacion y Posgrado, seran el
medio para entregar las propuestas al Comité Editorial. Los primeros, previa aprobacion por el
Consejo Divisional, quien sera la instancia facultada para recopilar los trabajos presentados a
través de los Departamentos y unidades académicas.

El segundo, sera la instancia facultada para recopilar los trabajos enfocados a la investigacion
y la difusion generados tanto en los cuerpos académicos como en los posgrados, éste ultimo
con previa aprobacion de la junta académica correspondiente.

Articulo 9. La pertinencia para la publicacion de los productos editoriales sera determinada
por el Consejo Editorial.

La recepcion de los productos editoriales por el Consejo Editorial no genera la obligacion de
publicarlos.

Capitulo lll. Sesiones del Consejo Editorial.

Articulo 10. En la primera sesion después de haberse integrado el Consejo Editorial, el
Presidente debe presentar a consideracion de los miembros el Plan de Trabajo a desarrollar
durante su gestion.

Articulo 11. Las reuniones programadas son consideradas como ordinarias, y deben
realizarse con una periodicidad de dos sesiones al mes, pudiendo efectuarse tantas como se
requieran. Las que se realicen por alguna circunstancia eventual fuera de programacion se
consideraran sesiones extraordinarias.

Articulo 12. Para presidir las reuniones y en el caso de la ausencia del presidente éste podra
ser sustituido bajo su autorizacion por el secretario técnico.

Articulo 13. Estando presente el presidente y en ausencia del secretario ejecutivo, éste podra
ser sustituido por cualquiera de los consejeros designado por el presidente, para levantar el
acta.

Articulo 14. En ausencia del presidente y del secretario ejecutivo, la reunion debera ser
pospuesta o cancelada.

Articulo 15. El integrante del consejo que no acuda a las sesiones debera apegarse a los
acuerdos y decisiones que ahi se tomen, pudiendo solicitar al secretario ejecutivo una copia
del acta de la sesion.

Articulo 16. Las reuniones se iniciaran a la hora programada con la asistencia minima de la
mitad mas uno de los integrantef. En caso de no tener quérum sera cancelada.
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Titulo Segundo. Publicaciones
Capitulo IV. Productos editoriales.

Articulo 17. Los productos editoriales, presentados por el Departamento de origen, seran
evaluados y aprobados de acuerdo a la relevancia o impacto que pueda tener en la Academia
por el Consejo Divisional respectivo, siempre y cuando cuenten con el respaldo del Colegio
Departamental correspondiente para su entrega.

En el caso de los posgrados, la Junta Academica de cada posgrado aprobara los productos
editoriales de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Politica Editorial.

Los productos editoriales generados por los Cuerpos Academicos, seran sometidos al
proceso de dictaminacion conforme al articulo 23.

Articulo 18. El Secretario Ejecutivo llevara el orden en que fueron recibidos los textos a
dictaminar dando seguimiento puntual a la resolucion de cada caso, notificando al Consejo
Editorial el estado en el que se encuentra con respecto a su proceso.

Articulo 19. Las publicaciones se clasifican en:

. Institucionales. Publicaciones de interés comun, no derivadas de un trabajo colegiado ni de
investigacion, por ejemplo: reglamentos, anuarios, informes, guias academicas, etc.

l. Investigacion Académica. Texto de divulgacion sobre la investigacion y resultados de los
trabajos de los Centros de Investigacion, Laboratorios, Institutos y Cuerpos Académicos, asi
como la generacion y aplicacion del conocimiento derivada de los Posgrados.

\\\. lll. Libros de texto. De caréacter académico derivado del trabajo colegiado o individual,
N encaminado a su utilizacion para la formacion de los estudiantes sirviendo de apoyo a las
! asignaturas.

IV. Revistas. Publicacion periddica integrada por articulos de diversos autores, con el objetivo
especifico de cumplir con la divulgacion de temas relacionados con el eje conductor definido
\./ por la instancia académica encargada de la coordinacion de la publicacion y que cuenta con
la figura de un comité editorial.

VI. Publicaciones electronicas. Textos de divulgacion cientifica que se disefian en un formato
digital.
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Titulo Tercero. Procedimiento para publicacion
Capitulo V. Recepcion del documento.
Articulo 20. El producto editorial tendra dos vias para su presentacion en el Consejo editorial:

|. Las academias y unidades académicas (Centros de Investigacion, Laboratorios € Institutos)
presentaran el documento al Jefe del Departamento para que sea avalado por el Colegio
Departamental correspondiente y sea remitido al Consejo Divisional. Con el acta
correspondiente y oficio dirigido al presidente del Consejo Editorial, el Director de la Division
sera el conducto para presentarlo ante dicho organismo.

Il. Los Cuerpos Académicos presentaran a la Coordinacion de Investigacion y Posgrado el
documento acompafiado de un oficio dirigido al presidente del Consejo Editorial. Los
Posgrados, ademas de dicho oficio, entregaran el acta de la Junta Académica en donde se
avala la pertinencia de la publicacion del documento.

El Coordinador de Investigacion y Posgrado sera quien haga llegar los productos editoriales al
Secretario Académico quien sera el conducto para su presentacion ante el Consejo Editorial.

Articulo 21. Los productos editoriales recibidos pueden ser de dos tipos:

|. Para dictaminar y ser publicados bajo el sello editorial del CUAAD.

IIl. Para otorgar Vo. Bo. para su produccion por alguna entidad o editorial de reconocido
prestigio que cuente con financiamiento. La publicacion se dictaminara por el Consejo

Editorial y se autorizara mediante oficio expedido por el propio Consejo.

Articulo 22. La recepcion del documento sera a través de cuatro ejemplares impresos del
documento con las siguientes caracteristicas:

- DE FORMA

Impreso en tamafo carta y con imagenes.
Tipografia Arial a 12 puntos.

Interlineado de 1.5 puntos.

Omitir sangrias.
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- DE ESTRUCTURA
Entregar sintesis o resumen del trabajo (méaximo una cuartilla).
Incluir el nombre y correo del responsable del documento.

indice y cuerpo del documento.

Asi mismo, adjuntar la carta de cesion de derechos de los autores.

Capitulo VI. Dictaminacion.

Articulo 23. E| Consejo Editorial designara a tres lectores especialistas en el tema quienes
seran los responsables de la evaluacion del documento presentando un dictamen, en forma
individual o colegiada, el cual podra ser: aprobado, condicionado, 0 no aprobado. Esta
evaluacion académica se sustenta en los criterios cualitativos del trabajo presentado de
acuerdo a la importancia del género temético, su originalidad, aportaciones y atribuciones al
campo de conocimiento referido y al manejo serio y riguroso de las técnicas y métodos de
exposicion.

Articulo 24. Para la lectura y emision del dictamen, los lectores tendran tres semanas a partir
de la recepcion del documento. En caso de que no se reciba la dictaminacion correspondiente
en tiempo y forma, se reasignaré a otro lector.

Articulo 25. EI dictamen oficial se realizara con base en la decision consensada de los
lectores, o bien, por dos de ellos y avalada por el Consejo Editorial en pleno. Se elaboraran
dos originales del dictamen, uno para el autor y otro para el Consejo Editorial, debiendo ser
firmado por los miembros del mismo. Las consideraciones para la dictaminacion seran:
APROBADO: 3 aprobados / 2 aprobados y un condicionado / 2 aprobados y 1 no aprobado.

CONDICIONADO: 3 condicionados / 2 condicionados y 1 aprobado /2 condicionados y 1 no
aprobado.

NO APROBADO: 3 no aprobados / 2 no aprobados y 1 condicionado
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Articulo 26. Al obtener un dictamen aprobado por el Consejo Editorial, se notificara al
responsable del documento para que se ponga en contacto con el responsable de disefio y
produccion para entregar el documento en formato digital con las siguientes caracteristicas:

Archivo de Word sin imagenes

Tipografia Arial 12 puntos.

Interlineado de 1.5 puntos.

Omitir sangrias.

Carpeta con las imagenes del documento (en formato jpg a 300 dpi tamafio carta) numeradas
de acuerdo al archivo de word. Las imagenes que se presenten deberan ser contempladas de
acuerdo a derechos de autor.

Tablas y graficas en Word.

Articulo 27. En caso de que el documento requiera solamente el Vo.Bo. del Consejo Editorial
y sea aprobado se realizara un dictamen que se entregaré al responsable del documento.

Articulo 28. En caso de que el dictamen sea condicionado, el Consejo emitira por escrito al
responsable del documento las observaciones derivadas de los lectores, con el objetivo de
que sean atendidas para continuar con el proceso de dictaminacion.

Las observaciones deberan ser atendidas en un periodo no mayor a 30 dias habiles y se
presentara nuevamente un documento impreso.

Articulo 29. De no ser aprobado, el Consejo emitira por escrito al responsable del documento
dicho resolutivo, sin derecho a reingresar el mismo texto.

Articulo 30. E| autor de la publicacion aprobada que tenga el apoyo econémico del Consejo
Editorial cedera los derechos a la Universidad de Guadalajara y al Centro Universitario para
su produccion.

Capitulo VII. Publicacion.

Articulo 31. El tiraje de las publicaciones se determinara de la siguiente forma:

Libros de Texto: 1000 ejemplares.

Publicaciones de Investigacion Académica: 500 ejemplares.
Revistas: 500 ejemplares.

Publicaciones Institucionales: 500 ejemplares.

Publicacion electrénica en CD: 100 ejemplares.
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Articulo 32. En caso de que alguna publicacion deba cumplir un numero especifico de
ejemplares, sera revisado por el Consejo Editorial y se determinara su tiraje a partir de dichos
requisitos.

Titulo Cuarto. Financiamiento y coediciones
Capitulo VIIl. Mecanismos de financiamiento.

Articulo 34. El recurso destinado para el programa editorial sera aportado por la Rectoria del
Centro, el Presupuesto Ordinario e Ingresos Propios de las Divisiones y Departamentos, asi
como de los programas gubernamentales e institucionales que competan.

El Consejo Editorial no esta obligado a apoyar todos los proyectos editoriales, pues existen
otras fuentes de financiamiento que pueden ser aprovechadas.

Articulo 35. Otras fuentes de financiamiento que se consideran para publicaciones son
provenientes de la Universidad de Guadalajara PRO-SNI, PROINPEP, CONACYT,
PROFOCIE, Convocatorias U de G, u otras, mismas que estan a disposicion de los autores
interesados.

Articulo 36. Una vez solventados los gastos de operacion, el ingreso de la venta de los libros
sera utilizado para la reedicion de publicaciones que tengan mayor demanda, o para nuevas
publicaciones.

La publicacién de los productos editoriales, permitird la generacion de utilidades para la
edicion de nuevos productos. Este recurso sera administrado por el Consejo Editorial,
procurando que en un corto o mediano plazo la produccion editorial del centro, sea
autofinanciable.

\*‘ Articulo 37. Las publicaciones cuyo financiamiento se obtenga por conducto de la
\/ ‘\\ Universidad de Guadalajara citadas en los articulos 34 y 35, seran entregadas al Consejo
\ Editorial para su venta en la libreria del CUAAD, apegéandose a los articulos 41, 42 y 43.

\ Capitulo IX. Coediciones.

\ Articulo 38. Una coedicion es una publicacion que se realiza con el apoyo de dos 0 mas
instituciones o editoriales. Para la colaboracion con otros Centros Universitarios o
Instituciones ajenas a la Red Universitaria, se llevaran a cabo convenios de coedicion por
producto editorial a publicar, gestionados ante el Abogado General.

Articulo 39. En caso de que el autor solicite alguna coedicion, sera su responsabilidad
contactar a la(s) institucion(es) o editorial(es) para la concrecion del proceso de coedicion.
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Articulo 40. Segun el tipo de convenio es que las partes involucradas fijaran los compromisos
y acuerdos para la edicion o coedicion de las publicaciones, asi como los aspectos
financieros. El autor debera apegarse a los términos legales que en éste se determinen.

Titulo Quinto. Regalias, difusién y vent
Articulo 41. Los autores de las publicaciones cuyo financiamiento provenga del Presupuesto

Ordinario o Ingresos Propios, recibiran el 10% de la produccion en ejemplares por concepto
de regalias, otro 10% se asignara para donaciones y difusion y el 80% restante para su venta.

Articulo 42. Para publicaciones cuyo financiamiento se obtenga por conducto de la
Universidad de Guadalajara PRO-SNI, PROINPEP, CONACYT, PROFOCIE, Convocatorias
UdeG u otras, se entregara al autor un 20% por concepto de regalias, 10% para donaciones y
difusion, un 70% para el Consejo Editorial, que se destinara para su venta en la libreria del
CUAAD.

Articulo 43. El recurso generado por las ventas de las publicaciones en la libreria del
CUAAD, se depositara a la cuenta de Ingresos Autogenerados del Consejo Editorial. Dicho
recurso se destinara para realizar nuevas publicaciones o reimpresiones, se les aplicara un
10% de comision que sera destinado para gastos de operacion y el salario de la persona
responsable de la libreria.

ransitorios

Articulo 1. El presente reglamento de Politicas del Consejo Editorial de CUAAD, entrara en
vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Consejo de Centro Universitario.

{ Articulo 2. Los aspectos, no previstos en el presente, seran resueltos por el Consejo Editorial
\ del CUAAD.
] \

| \ Articulo 3. La revision y actualizacion del presente se llevara al cabo cada tres afios.
\

CONSIDERANDOS

I. Que la Universidad de Guadalajara es un organismo publico descentralizado del Gobierno del
Estado de Jalisco, con autonomia, personalidad juridica y patrimonio propios, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 1° de su Ley Organica.
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Que la Universidad de Guadalajara ha adoptado el modelo de red para organizar sus
actividades académicas y administrativas, el cual se integra por los Centros Universitarios, el
Sistema de Educacion Media Superior, el Sistema del Universidad Virtual y la Administracion
General, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 22 y 23 de la Ley Organica.

Que de conformidad con el articulo 52, fraccion | de la Ley Organica de la Universidad de
Guadalajara son atribuciones del Consejo del CUAAD elaborar y proponer al Consejo General
Universitario para su aprobacion, el Estatuto Organico del Centro y en su caso, las
modificaciones que se consideren pertinentes.

Que son atribuciones y funciones de la Comision de Normatividad del Centro Universitario de
Arte, Arquitectura y Disefo, analizar y dictaminar sobre reglamentos, estatutos internos y
demas proyectos normativos de observancia obligatoria en el ambito del Centro Universitario
y proponer la modificacion, adicion o en su caso supresion de los ordenamientos juridicos de
aplicacion obligatoria en el Centro Universitario, de conformidad a los establecido por el
articulo 12, fracciones | y Il de su Estatuto Organico.

Que el Rector del Centro tiene como atribucion, promover todo lo que tienda al mejoramiento

técnico, académico y patrimonial del Centro Universitario, de conformidad con el articulo 54,
fraccion V de la Ley Organica de la Universidad de Guadalajara.

RESOLUTIVOS

PRIMERO.- Se aprueba la propuesta de establecimiento de “Politica Editorial 2013-2016”, de

acuerdo a la estructura integrada en el resultando numero 6.

SEGUNDO.- Facultese al Rector del Centro para ejecutar el presente dictamen en los terminos del

articulo 54, fraccion |l de la Ley Organica de la Universidad de Guadalajara.
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